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论文摘要由题头、摘要正文、关键词等部分组成。

论文摘要应包含论文等同量的主要信息，注意突出学位论文中具有创新性的成果和新见解的部分。论文摘要内容一般包括：从事这项研究工作的目的和意义；完成的工作（概括性叙述）；获得的主要结论或提出的主要观点（中心内容）。中文摘要应该将学位论文的内容不加注释和评论、简短明了地陈述出来，它包含论文中的基本信息，体现科研工作的核心思想，具有独立性和自含性，即不阅读论文的全文，就能获得必要的信息，是一篇完整的短文，可以独立使用。硕士学位论文的中文摘要字数为 500～1000 个汉字，以能将规定内容阐释清楚为原则。

关键词请尽量用《汉语主题词表》等词表提供的规范词。

关键词：写作规范，排版格式，硕（博）士学位论文，短文
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Abstract（三号加粗）

                      正文（四号）
KEY WORDS：Write Criterion, Typeset Format, Master’s/Docter’s Degree Paper, Essay
            （论文中的所有英文都用Times New Roman）


                      目  录（黑体三号居中，字间空两格，下空两行,1.25行距，根据自己具体内容修改）
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ABSTRACT（Times New Roman四号） ii
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第1章  引言

1.1 翻译实践项目描述（“章”下空二行为“节”，“节”下空一行为“小节”，均以四号黑体左起打印。）
（正文小四宋体，1.5倍行距）




第2章 实践过程与方法（黑体三号居中，后面章同，下空两行）
2.1
实践准备阶段（“章”下空二行为“节”，“节”下空一行为“小节”，均以四号黑体左起打印。）
（正文小四宋体，1.5倍行距）

参考文献（黑体三号）
说明：文章里出现的引用必须列出
1. 注释一律用脚注，宋体五号，仅用于对正文内容进行补充说明，不用于标明引文出处。脚注在正文中用上标圆圈内加阿拉伯数字标注，如 A
，它由WORD文档自然生成，即在WORD文档的“引用”功能中选择。  
2. 电子词典一律使用脚注，格式为：字典名称. 网址

3. 参考文献总数不少于20篇；中英文专著不少于4本；英文与中文文献的比例不低于2:8；毕业论文（包括硕士和博士）引用比例低于30%；期刊最低级别应是本科院校学报以上，以SSCI、A&HCI、CSSCI、北大核心期刊为优先

4. 参考文献中文为宋体，英文用Times New Roman，小四号，行距1.25，标点符号用半角符号。排列顺序为先英文后中文，英文按姓氏首字母顺序排列，姓在前，名在后，用逗号间隔；中文按姓名的汉语拼音顺序排列；同一作者多部著作，按照出版时间从早到晚排列。

5.参考文献文内引用采用“著者-出版年制”，指按引用文献著者和出版年度顺序编号，一般著者姓名（或姓）与出版年置于“（）”内，放在正文中引用了该文献的句子末尾。倘若正文语句中已提及著者姓名，则在其后的“（）”内只须著录出版年。例如：……（张三, 2016），……张三（2016）认为……。引用多著者文献时，对欧美著者只需标注第一个著者的姓，其后附“et al”，例如（Smith et al., 2020）；对中国著者应标注第一著者的姓名，其后附“等”字，姓名与“等”字之间留1个空格。例如：……（张三 等, 2016）……；英文人名在文内引用时，只写姓即可，和年份之间用逗号隔开，例如（Jameson, 1998）
6.【正文中】，英语句子的整句引用需使用英文标点符号，其他时候都使用中文标点符号，包括文内引用时的括号等，均为宋体，但是文内引用括号的里面，凡是起到间隔作用的标点，也需要使用英文标点符号；【参考文献中】，起到分隔作用的标点符号都需要使用英文标点符号，包括[]，很多人会写成[]这种宋体字体，是不对的，需要改为Times New Roman字体才对

7.参考文献中，页码前面的冒号:后面是没有空格的，例如：1991, 34(3):76-82，但是其他标点符号后面均要有空格
8.参考文献内容排列按照下列要求：

期刊
序号 作者. 文章标题[文献类型标志]. 刊名, 出版年, 卷（期）:页码.

[1] XXX, XXX, XXX. 真空预冷过程中真空泵的延迟开启现象研究[J]. 制冷学报, 2011, (2):45-49.

[2] Brauner, N. Vapor absorption into falling film[J]. ASME J, 1991, 34(3):76-82.

图书

序号 作者. 书名[文献类型标志]. 翻译者（或者注释者、标点者、整理者等，若无可省略）. 版次(初版不注). 出版地: 出版者, 出版年: 页码[引用日期]. 获取和访问路径.

[1] XXX. 出版集团研究[M]. 北京: 中国书籍出版社, 2000:179-193.

[2] Baehr, H. D. Heat and mass transfer[M]. Berlin: Springer-Verlag, 1994:221.

注意：英文专著名称用斜体，出版社名称用正体；英文期刊论文的名称用正体，但期刊名称用斜体

电子文献

序号 作者. 题名[文献类型标志/文献载体标志]. 出版单位（没有可不写） [引用日期]. 获取和访问路径

[1] Siemens, G. Connectivism: Learning as Network-Creation. E-Learning Space[EB/OL]. [2000-01-08]. http:// www.elearnspace.org/Articles/networks.htm.
[2] 丹妮, 董静, 齐磊. 【双语财讯】我国连续11年成为全球最大工业机器人市场[N/OL]. 中国日报[2024-08-23]. https://language.chinadaily.com.cn/a/202408/23/.html

标准

序号 主要责任者（没有可不写）, 标准编号. 标准名称[文献类型标志]. 出版地: 出版者, 出版年.

作为参考文献，出版者名称是英语时，写全称，例如：International Organization for Standardization，但标准编号写缩略语，例如：ISO 1234；作为文内引用时，写缩略语和年份，例如（ISO, 2010）

[1] GB/T7714—2015. 信息与文献参考文献著录规则[S]. 北京: 中国标准出版社, 2015.

学位论文

序号 作者. 论文或报告名称[文献类型标志]. 存放地: 存放者, 完成时间.

[1] XXX. 间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D]. 北京: 北京大学数学学院, 1998.

译著（外文译著见[2]）

[1] 罗伯特·金·默顿(著). 鲁旭东, 林聚任(译). 科学社会学[M]. 北京: 商务印书馆,2003.

[2] Reiss, K. & Rhodes, E. F. Translation Criticism - Potentials and Limitations: Categories and Criteria for Translation Quality Assessment[M]. London: Routledge, 2000:122.
附 录（黑体三号）

先附全部原文，再附全部译文，无需制作为平行格式，不管是原文还是译文，以汉字计算，至少一万字，如果篇幅过长，还请节选，但节选内容必须包括正文中举出的所有译例。附录内容按正文格式，中文为宋体，英文用Times New Roman，小四号，行距1.25，每段文字前缩进2字符。
致 谢（黑体三号）

攻读硕士学位期间发表的论文及其它成果（黑体三号）
注：此页为专业型硕士学位论文封面，单面印刷。

















注：此页为专业型硕士学位论文扉页，单面印刷。

















注：此页为专业型硕士学位论文扉页，单面印刷。

















单面印刷，此页内容不需要任何修改，手写签名并填写日期即可。





单面印刷，此页内容不需要任何修改，勾选是否保密，手写签名并填写日期即可。





页眉字体为五号宋体，居中排列。从摘要到最后，每一页均须有页眉，奇偶页不同。奇数页页眉为相应内容的名称、正文中相应各章的名称，偶数页页眉为“上海电力大学硕士/博士学位论文”。














页眉的文字内容之下划两条横线，线粗1磅，线长与页面齐宽。

















论文题目为三号黑体，可以分成 1 或 2 行居中打印。




















论文题目下空一行居中打印“摘要”二字（三号黑体），字间空一个字符。














 “摘要”二字下空一行打印摘要内容（四号宋体）。每段开头空二个字符。   








摘要内容后下空一行打印“关键词”三字（四号黑体），其后为关键词（四号宋体）。关键词数量为 4～6 个，每一关键词之间用逗号分开，最后一个关键词后不打标点符号。





页码：居于页面底端居中对齐，正文前的内容（除封面）用罗马数字单独标注。











字距和行间距：如无特殊说明，全文一律采用无网格，1.25倍行间距，标准字符间距，段前段后不空行编排（从中文摘要开始采用双面印刷）。


如无特殊说明，全文一律中文用宋体，英文用Times New Roman。














题目下空三行居中打印“ABSTRACT”， 三号Times new Roman字体加黑，下空二行打印英文摘要内容。

















注：偶数页页眉为“上海电力大学硕士/博士学位论文”，居中，宋体，五号。























字体：论文英文题目全部采用大写字母，三号Times new Roman字体加黑，可分成 1～3 行居中打印。每行左右两边至少留五个字符空格。











摘要内容后下空二行打印“KEY WORDS”（四号字体加黑），其后关键词（四号字体，Times new Roman）小写，每一关键词之间用逗号分开，最后一个关键词后不打标点符号。








摘要内容（四号Times new Roman）每段开头留四个字符空格。   








页码字体为五号Times New Roman字体。页码位于页面底端居中对齐。论文页码的第一页从正文开始用阿拉伯数字标注，直至全文结束。正文前的内容（除封面）用罗马数字单独标注页码。页码格式为最简单的数字，不带任何其它的符号或信息。





























“目录”二字，居中，三号黑体，1.25 倍行距，段前空3行，段后空2行，两字间距两个字符。下空两行为目录正文。





第一级标题左边顶格对齐，与上一级标题相比，下一级标题左端空一个字符。起排





博士研究生需加英文目录，硕士研究生不需要。目录应将文内的章节标题依次排列，包括：摘要、Abstract、正文章节题目（要求编到第三级标题，即X.X.X）、参考文献、附录、致谢、攻读学位期间取得的研究成果以及攻读博士学位期间参加的科研工作。





目录正文，包括标题及其开始页码。一般只列到三级标题，标题的编号与正文一致。标题与页码之间用“……”连接。页码右顶格排版。建议采用 Word 软件的目录自动生成功能。





二级标题：左对齐顶格，小三号宋体加黑，1.25倍行距，段前空一行，段后空0.5行。








一级标题：另起一页，居中，三号黑体，1.25倍行距，段前空3行，段后空2行。








段落文字：宋体，小四号，（英文用Times New Roman体，小四号），两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距1.25（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距），段前0磅，段后0磅。











章、节序号的后面，空一个字（即汉字输入状态下敲两下空格键）。这样使得序号与标题文字之间界限清楚。








三级标题：左起空两字符，四号宋体加黑，1.25倍行距，段前空0.5行，段后空0行。











硕士学位论文的图题只用中文，博士学位论文的图题用中英文两种字体居中排写，中文在上，中文用宋体五号，英文用 Times New Roman 五号字体。引用图应在图题右上角标出文献来源。图与正文之间间隔 0.5 行。 














硕士学位论文的表题只用中文，博士学位论文的表题用中英文两种字体居中排写，中文在上，中文用宋体五号，英文用 Times New Roman 五号字体。表与正文之间间隔 0.5 行。 














注：公式居中，序号顶右 











奇数页眉要求同各章标题，正文部分：宋体，小四，（英文用Times New Roman体，小四），两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距1.25（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距），段前0行，段后0行。





一级标题：另起一页，居中，三号黑体，1.25倍行距，段前空3行，段后空2行。








参考文献应另起一页，“参考文献”四字按正文中的一级标题格式编排。


硕士学位论文的参考文献一般应不少于30篇，博士学位论文的参考文献一般不少于80篇。其中，期刊文献不少于80%，国外文献不少于30%，均以近5年的文献为主。


所列文献按正文格式编排，每个文献均空两个字符起排，回行时顶格排，每个文献后不加标点符号，在参考文献中的标点符号都采用“半角标点符号＋空格”形式。


参考文献的排序应按论文中参考文献首次出现的先后顺序用阿拉伯数字连续编号，将序号置于方括号内。


参考文献中每条项目应齐全。文献中的作者不超过三位时全部列出；超过三位时一般只列前三位，后面加“等”字或“et al.”；作者姓名之间用逗号分开；中外人名一律采用姓在前，名在后的著录法。











奇数页眉要求同各章标题，正文部分：宋体，小四，（英文用Times New Roman体，小四），两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距1.25（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距），段前0行，段后0行。





一级标题：另起一页，居中，三号黑体，1.25倍行距，段前空3行，段后空2行。








奇数页眉要求同各章标题，正文部分：宋体，小四，（英文用Times New Roman体，小四），两端对齐书写，段落首行左缩进2个汉字符。行距1.25（段落中有数学表达式时，可根据表达需要设置该段的行距），段前0行，段后0行。





一级标题：另起一页，居中，三号黑体，1.25倍行距，段前空3行，段后空2行。











� 脚注举例









